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DPTO DE RECURSOS HUMANOS
ACTA DE ROTACION Y/0
RE-ASIGNACION DE FUNCIONES

En Santiago de Cali, a los diez (10) dias del mes de Agosto de 2020, se levanta el Acta de
reubicacion y modificacion de las funciones a desarrollar del sefior EDINSON HINESTROZA
identificado con C.C. No 16.949.119 el colaborador que se encuentra vinculado por un
contrato por duracién de obra o labor contratado con Atiempo SAS; teniendo en cuenta lo
anterior, la trabajador se reubica temporalmente en las oficinas Administrativas de Atiempo
SAS en la ciudad de Cali, en el cargo de Servicios Generales, asi:

AREA(S):

OPERATIVA

PUESTO(s) DE TRABAJO

SERVICIOS GENERALES

HORARIO DE TRABAJO

LUNES A VIERNES DE 7:00 A SABADO 3:00 Y SABADOS DE

7:30 A 1:00PM
1 HORA DE ALMUERZO

FUNCIONES A DESEMPENAR

e Mantener debidamente organizada y limpias las instalaciones de la oficina
Atiempo sucursal cali ( 1y 2 piso)

e Recoleccion de los residuos generados por cada escritorio

¢ Aseoy Limpieza de escritorios

e Aseoy Limpieza de cocineta

e Aseo ylimpieza de bafios

e Demas funciones asignadas por su jefe

El colaborador se compromete a informarle a su empleador, cualquier cambio que afecte
su estado de salud, asi como de cumplir todas las normas y reglamentos establecidos por

la compaiiia.

Para constancia se firma por:
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EDINSON HINESTRO
CC.16.949.119

Empleado
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