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Ingreso desde
la página web 
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Usted recibirá previamente un correo
en donde encontrará el link
correspondiente al grupo de la
videoconferencia.
Haga click en el link para dirigirse a la
pagina principal de Microsoft Teams.  

1.HAGA CLICK EN EL LINK
"JOIN MICROSOFT TEAMS
MEETING" 
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Puede ingresar desde su navegador
haciendo click en esta opción sin
necesidad de descargar la aplicación
en su computador.   

2. SELECCIONE LA OPCIÓN
"UNIRSE POR INTERNET EN
SU LUGAR" 

005



Le aparecerá este mensaje en
pantalla para activar el video y el
sonido en su computador, haga click
en el  botón de "sí " para continuar.    

3. SELECCIONE LA OPCIÓN
DE "SÍ" EN LA PANTALLA  
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Escriba su nombre en el espacio
correspondiente.
Seleccione si desea activar su audio y
video para que los otros miembros  de la
reunión puedan escucharlo.
Cuando haya terminado su configuración
haga click en unirse ahora.     

4.ESCRIBA SU NOMBRE Y ELIJA
SU CONFIGURACIÓN DE AUDIO
Y VIDEO.  

Configure los botones de audio y video 

Escriba su nombre 
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Ahora solo espere a que le den
ingreso a la reunión.

5. ESPERE QUE LE DEN
AUTORIZACIÓN  
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Ingreso desde
la aplicación 
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Usted recibirá previamente un correo
en donde encontrará el link
correspondiente al grupo de la
videoconferencia.
Haga click en el link para dirigirse a la
página principal de Microsoft Teams.  

1.HAGA CLICK EN EL LINK
"JOIN MICROSOFT TEAMS
MEETING" 
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Seleccione esta opción si desea
descargar la aplicación de Microsoft
Teams en su computador.
La descarga empezará
automáticamente.     

2.SELECCIONE LA OPCIÓN
"DESCARGAR LA
APLICACIÓN DE WINDOWS" 
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Haga click en a aplicación Microsoft
teams, esta se intalará
automáticamente, espere su
instalación.   

3. BUSQUE EN LA CARPETA
DE DESCARGAS E INSTALE
LA APLICACIÓN. 
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Busque la aplicación instalada ya sea
en la barra buscadora o en el
escritorio. 

4. BUSQUE LA APLICACIÓN
EN SU MENÚ PRINCIPAL  
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Ingrese su cuenta de correo
empresarial de Microsoft (correo y
contraseña institucional de la PGN)
en el espacio correspondiente.   

5.INGRESE CON SU CUENTA
DE CORREO DE MICROSOFT  
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Una vez haya ingresado a su
aplicación de teams en su
computador, regrese a la página
donde descargó el programa y haga 
 click en "Iniciarlo ahora",
automáticamente se abrirá la reunión  
en la aplicación de su computador.     

6.REGRESE A LA PÁGINA DE
MICROSOFT TEAMS EN SU
NAVEGADOR  
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Ya en su aplicación, configure el audio
y video a su preferencia y únase a la 
 video llamada con el botón de "Join
now".    

7.HAGA CLICK EN "JOIN
NOW" 
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