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Bogotá, D.C.

Señor:
ALEXANDER MANUEL  TRIVIÑO OCHOA
atrivino80@gmail.com
Ciudad

Asunto: Solicitud informe final contrato FA-CD-I-S-216-2021

Cordial saludo,

De manera atenta solicito su colaboración en el sentido de indicar el número de radicación por medio 
del cual ingresó a la Entidad informe final del contrato FA-CD-I-S-216-2021 toda vez que al revisar el 
archivo de la Entidad no figura el informe final radicado.  Es importante resaltar que los informes 
radicados del contrato en mención son: 

1. R-2021-013624 CUENTA DE COBRO 1
2. R-2021-014903 CUENTA DE COBRO 2
3. R-2021-016052 CUENTA DE COBRO 3
4. R-2022-000385 CUENTA DE COBRO 4

En el numeral 7 del contrato asunto de la referencia “informes y/o productos” establece: 

"EL CONTRATISTA deberá cumplir con la presentación de los siguientes informes según el plazo y las 
condiciones señaladas:

1. Informes mensuales de actividades. Presentar informe mensual de actividades, mediante el cual 
reporte como mínimo: a. Las principales actividades desarrolladas durante el periodo respectivo y b. la 
Gestión realizada en cada una de las actividades ejecutadas durante el periodo.

2. Informes de legalización de gastos de desplazamiento y permanencia. Se presentará durante las 72 
horas posteriores a cada actividad en campo, como acta de legalización de gastos de desplazamiento 
y permanencia. Se debe describir el resumen de las actividades realizadas durante la visita.

3. Informe final de actividades. Una vez finalizado el plazo de ejecución del contrato, 
EL CONTRATISTA debe entregar a su supervisor, un informe final de todas las 
actividades desarrolladas durante el plazo de ejecución del contrato, indicando el estado de los 
asuntos asignados; así mismo deberá obtener los paz y salvos documentales o sus 
equivalentes de acuerdo con el procedimiento adoptado por EL FONDO y entregar los archivos 
físicos y magnéticos que se hubiere generado durante la ejecución del contrato. 
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4. Los demás informes que se deriven del cumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA y 
los solicitados por el supervisor del contrato”.

Agradezco de antemano su atención y pronta respuesta.

Cordialmente,

RODRIGO ANGULO RINCÓN
Asesor III - E.T. Infraestructura Resiliente - Sección Sectores Educación, Acueducto y 
Saneamiento Básico y Salud

Nota: “Los firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales aplicables al Fondo 
Adaptación, según corresponda”.

Proyectó: Diana Jimena Cano Díaz
Elaboró: Diana Jimena Cano Díaz


