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Señor (a) 
ARLEY ANTONIO VALENCIA 

Ciudad 

 
Respetado (a) señor (a): 

 

De manera atenta me permito citarlo (a) a audiencia de Conciliación Extrajudicial en 
Derecho, cuya información relativa a las partes y el objeto de la diligencia, aparece en el 

cuadro ubicado en la parte superior del presente escrito, la cual se llevará a cabo el día 03 
de septiembre de 2024 a las 2:00 p.m, de forma virtual.  

 
La audiencia de conciliación extrajudicial se llevará a cabo por la aplicación Microsoft 
Teams™. Usted tendrá acceso a la audiencia mediante el link que le sea enviado por el 
conciliador si en la solicitud fue ofrecido el respectivo correo electrónico, si no se ofreció 
correo o si por algún motivo no lo recibe, favor solicitarlo a través de la dirección electrónica 
que aparece al final de la presente comunicación. Podrá ingresar a la audiencia bien sea 
desde su celular o computador, accediendo directamente por internet sin necesidad de 
descargar la aplicación, o si desean realizar la descarga de manera previa en su equipo, 
pueden hacerlo utilizando la siguiente dirección: https://products.office.com/es-
co/microsoft-teams/group-chat-software#desktopAppDownloadregion.  

 
Se adjunta a la presente citación la solicitud de conciliación y anexos presentados 
por la parte convocante.  
 
Dada la importancia de esta oportunidad para solucionar pacíficamente los conflictos que 
puedan existir entre ustedes, deben asistir a la audiencia PERSONALMENTE con o sin 
apoderado, en la fecha y hora indicadas por medio de la aplicación Microsoft Teams™, en 
la cual deberá exhibir su documento de identidad y presentar el certificado de existencia y 
representación legal si se trata de persona jurídica. El hecho de no comparecer podrá 
generarle como sanción, indicio grave en su contra y multa a imponer en un eventual 
proceso judicial, siempre que no justifique su inasistencia y que la conciliación constituya 
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requisito de procedibilidad. (incisos 2° y 3° del art. 59 de la Ley 2220 de 2022). A la 
audiencia de conciliación podrán intervenir y exhibir con toda la documentación que 
considere pertinente. 
 
Se le solicita confirmar el recibido de la presente comunicación y se le recomienda 
conectarse a la aplicación diez (10) minutos antes de la hora de la audiencia, a fin de dar 
inicio puntual a la diligencia. 

Atentamente, 
 
 
 
 
 

 

Carlos Mario Ospina Echeverri 

Director y Conciliador 
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