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PROCEDIMIENTO: Plan de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos.   

 
 

CARGOS: Conductores de transporte público 

 
 
1.  INTRODUCCIÓN 
 

El presente Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Serviagricola Mendez Ltda., propiedad del Sr Pedro Nel 

Mendez, tiene por finalidad un control programado de las rutinas periódicas de mantenimientos preventivo; así como 

también el mantenimiento correctivo en caso de ser necesario, de cada uno de los vehículos prestadores del servicio 

público, para el transporte de los colabores, pertenecientes también de la empresa, a las diferentes áreas de trabajo según 

lo requiera la programación. 

 
2. OBJETIVO 

 

Mantener en óptimas condiciones de funcionamiento los vehículos prestadores de transporte público de Serviagricola 

Mendez Ltda., llevando control de las revisiones periódicas de mantenimiento preventivo y correctivo cuando se presenten 

fallas o se requiera compra de repuestos que no estén incluidos dentro del mantenimiento preventivo, teniendo soportes 

físicos que se estén llevando a cabo las reparaciones. 

 

 
3. PROCEDIMIENTO 

 

Para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo, el conductor responsable de la unidad de transporte, comunicará 

por escrito al área de Seguridad y Salud en el Trabajo, encargada del control del servicio del transporte público, la 

necesidad de efectuarle el respectivo mantenimiento.  

 

Para el mantenimiento preventivo deberá informar al área de Seguridad y Salud en el Trabajo, por escrito al completar el 

kilometraje establecido, siendo este 5.000 kilómetros para los vehículos, realizando el cambio  del aceite y el filtro del 

mismo y el del aire. Revisar el aire de las llantas y el nivel de deterioro de la banda de rodamiento. Comprobar la tensión 

del embrague o freno y de la correa del motor. Verificar que las luces y el funcionamiento de los comandos del 

tablero. Mirar que el líquido de frenos esté en el nivel adecuado o según lo requerido por el técnico en el momento de la 

revisión, una vez se cumpla con este proceso, el conductor encargado, deberá presentar el soporte físico de la revisión. 

 

En cuanto al mantenimiento correctivo se procederá cuando las unidades de transporte presenten fallas, se requiera 

cambio de repuesto o si en el momento del mantenimiento preventivo se llegara a identificar la necesidad de realizar el 

reemplazo o sustitución de piezas, el conductor deberá entregar constancia de que se realizó la reparación. 

 

 MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

 

 El mantenimiento preventivo se realiza, para el mejor funcionamiento del equipo de transporte y prolongar la vida útil de 

cada uno, brindándole las revisiones mínimas necesarias para mitigar el deterioro normal en su uso.  
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Para ellos se hará la respectiva programación describiendo el cronograma, las probables fechas del mantenimiento, las 

cuales  dependerán del kilometraje recorrido por cada vehículo y del último mantenimiento preventivo realizado. 

 
5. DETALLE  UNIDADES DE TRANSPORTE. 
 

 
 
6. DETALLE DE RUTINA  DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE. 
 

1.  MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHÍCULOS 
 
1.1 RUTINA DE MANTENIMIENTO (Debe incluir por lo mínimo las siguientes actividades) 

 
 

ACTIVIDAD PRIMERA RUTINA SEGUNDA RUTINA 

Chequear solución al sistema de frenos     

Cambio de aceite     

Cambio de filtro de aceite     

Cambio de filtro de aire y limpieza     

Cambio de filtro de combustible     

Inspección líquido del embrague     

Ajuste. Alineado, Balanceo y Rotación de llantas     

Ajuste. Engrase Sistema de Dirección y Terminales     

Inspección. Revisión de Luces en General.      

Limpieza. Garganta de Aceleración      

Inspección. Revisión, Regulación y Limpieza de Frenos     

Limpieza de Motor y Lubricación.     

 
 

1.2 OTRAS ACTIVIDADES 
 

Lavado, aspirado, desinfección al vehículo. 

 

 

TIPO DE VEHÍCULO MARCA MODELO N° DE CHASSIS N° DE MOTOR PLACA 

 BUS CHEVROLET 1998   9GCM7T118WB810416   2FR03694  GRC268 

 BUS CHEVROLET 1993 SMD00721  376911414477869  CEC721 
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7.  CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

 

VEHÍCULO 1er Trimestre 2do Trimestre 3er Trimestre 4to Trimestre 

  Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre  Diciembre 

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

 
8.  APROBADO 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Pedro Nel Mendez 

Representante Legal 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________ 

María Lucía Girón 

Profesional SG - SST 
 


