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1. PRESENTACION

Este manual de contratacion constituye un
elemento para estandarizar la contratacion
publica al interior del Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado (AGN) es el
documento maestro que junto con los
procedimientos y documentos tipo integra el
proceso de gestion contractual.

Este documento estd dividido en cuatro
partes. La primera trata las generalidades
dentro del AGN para contextualizar las
compras publicas al interior de la entidad, la
segunda tratard en detalle a los
intervinientes dentro del AGN, la tercera

parte es la mas extensa pues trata de las
etapas dentro de la seleccion de los
contratistas y la ejecucion de los contratos y
la cuarta esta dirigida a la funcién de
vigilancia y control como deber de la
administracion.

Este manual es esta dirigido a los servidores
publicos y contratistas del AGN que
participan activamente en la gestion de
compras publicas y pretende ser la
herramienta de gestion de cabecera cuando
se presenten situaciones que requieran de
su intervencion.
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2. GENERALIDADES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS
PRECIADO (AGN)

Articulo 2.1.- Naturaleza juridica del AGN
El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado es un establecimiento publico del orden
nacional adscrito al Ministerio de Cultura creado por la Ley 80 de 1989, regulado por la Ley 489
de 1998 y restructurado mediante el Decreto 2126 de 2012.

Articulo 2.2.- Representacién legal del AGN

El representante legal del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado es el director
general.

Articulo 2.3.- Régimen contractual aplicable

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 y la naturaleza juridica
del AGN, el régimen juridico de contratacién aplicable a éste es el establecido en las Leyes 80
de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las demas normas complementarias, salvo las
excepciones gue establezca la Ley.

Articulo 2.4.- Régimen de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés.
No podran participar en procesos de contratacion ni celebrar contratos las personas juridicas o
naturales que se hallen incursas en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
sefialadas en las nhormas nacionales.
Los colaboradores del AGN deberan cumplir en todo momento con la ley y el Cédigo de Integridad
de la entidad, ademds, se abstendrdn de cometer conductas prohibidas por la ley y dar
cumplimiento a lo establecido en la normatividad disciplinaria y demas normas pertinentes.
Los funcionarios y contratistas deberan abstenerse de participar por si mismos o por interpuesta
persona buscando un interés personal o de terceros en actividades de compras publicas que
constituyan un conflicto de interés: En caso de verse incurso en alguno, sera su deber declararse
impedido explicando las consideraciones del caso.

Articulo 2.5.- Competencia para contratar

Corresponde al director general la competencia para suscribir los contratos.

Articulo 2.6.- Delegacion de la ordenacién del gasto
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La ordenacién del gasto y el reconocimiento de cualquier pago con cargo al presupuesto de
inversion y funcionamiento esta delegada por el director en el Secretario General, dicha
delegacioén incorpora el pago de condenas y decisiones judiciales que se profieran contra la
entidad.
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3. INTERVINIENTES EN LA GESTION CONTRACTUAL

Articulo 3.1.- Director general

Es el ordenador del gasto y representante legal del AGN, por lo que se constituye en el ordenador
del gasto sin limitacion alguna.

Articulo 3.2.- Secretario General

Es el ordenador del gasto delegado y quien ejerce las funciones contractuales.

Articulo 3.3.- Comité Asesor de Contratacion

Es la instancia asesora del ordenador del gasto para el desarrollo y toma de decisiones de la
gestion contractual.

Articulo 3.3.1.- Funciones

El Comité Asesor de Contratacion tendra las siguientes funciones:

1.

Revisar, asesorar y recomendar al ordenador del gasto sobre los temas que sean
sometidos a su consideracién y que tengan que ver directamente con la gestion
contractual de la entidad.

Revisar, analizar y recomendar la conveniencia o no de la contratacién teniendo como
base la normatividad vigente, los estudios y documentos previos elaborados por la
dependencia solicitante, siempre que estos se pongan a consideraciéon del comité,
proponiendo los ajustes necesarios si se considera pertinente para la futura contratacion.
Realizar sugerencias, proponer ajustes y en general efectuar las recomendaciones sobre
el contenido de los documentos contractuales, teniendo en cuenta las modalidades de
contratacion, objeto y demas caracteristicas que se requieran para la compra de bienesy
servicios.

Recomendar pautas para la implementacion, adaptacion y mejoramiento continuo de la
gestion contractual.

Revisar, analizar y recomendar la definicion de los procesos de contratacion que sean
puestos a consideracion del comité.

Guardar la reserva sobre la informacion que conozcan a través de la documentacion
aportada al comité.

Las demas que sean asignadas por el director de la entidad.

Articulo 3.3.2.- Integrantes

El comité esta integrado por los siguientes miembros:
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Con derecho a voz y voto:

hPowbhpE

Jefe Oficina Asesora Juridica.

Jefe Oficina Asesora de Planeacion.

Coordinador del Grupo de Gestion Financiera.
Coordinador del Grupo de Gestion de Compras Publicas.

Con derecho a voz:

PwbdpE

Secretario General.

Jefe de Oficina de Control Interno.
Jefe de la dependencia solicitante.
Jefe del area solicitante.

Paragrafo. Se podran invitar, con derecho a voz y sin voto, a los contratistas y funcionarios que
se consideren necesarios debido a sus competencias y conocimientos.

Articulo 3.3.3.- Presidente

El ordenador del gasto presidira las sesiones del comité. En ausencia de este, sera presidido
por el Jefe de Oficina Asesora Juridica.

Tendra como funciones, las siguientes:

hPowbdpE

Presidir las sesiones del comité.

Llevar el orden del dia acerca de los asuntos a tratar.

Solicitar la convocatoria a las sesiones extraordinarias al Secretario Técnico del comit