Centro de Conciliaciéon ¥y de Arbitraje
“CONCILIADORES™
Resolucion 1063 del 10/12/2002- Minjusticia
Resolucion 3143 del 13/12/2006- Minjusticia
Resolucion 1794 del 26/10/2020- Minjusticia
INIT. 811.034.748-9 Cddigo 08760011139
Medellin- Antioquia

Pagina 1 de 3

INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE CONCIILIACION EN LA
MODALIDAD NO PRESENCIAL A TRAVES DE LA APLICACION MOVIL ZOOM

A continuacién, encuentra el instructivo para el desarrollo de una Audiencia de Conciliacion a través de la
aplicacion mévil ZOOM adoptado por el Centro de Conciliacién “CONCILIADORES”.

LEA ANTENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES Y EN CASO DE PRESENTAR DUDAS
COMUNICARSE MEDIANTE CORREO ELECTRONICO: conciliadores2002@gmail.com y/o
secretaria.conciliador@agmail.com y en los teléfonos 2517549 / 3207500059

PASOS:

1. A su Bandeja de entrada, llegard un correo electronico invitdndolo a unirse a la reunién virtual con el fin de
hacer efectiva la Audiencia de Conciliacion programada por el Centro de Conciliacion
“CONCILIADORES”.

2. Existen distintas opciones asi:

Opcidn 1: Se puede unir a la Reunién Zoom dandole Clic al Link que se muestra en pantalla, ingresando su
ID de Reunion y contrasefia, sefialada en el mismo correo.

Opcidn 2: Descargar la App desde su movil, ya sea en AppStore si se trata de mévil iPhone o PlayStore si se
trata de movil Android. Directora del Centro de Conciliacion
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3. En caso de que sea la primera vez que lo utiliza, se descargara a su computador el programa necesario para
conectarse. Cuando finalice la descarga haga clic en el botén “Ejecutar”
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4. Si el software fue previamente instalado, se le solicitara confirmacion para abrir el programa de

videoconferencia.
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5. Cuando finalice de abrir Zoom Meetings, haga clic en el botén “Entrar al audio por computadora”. Con este

altimo paso habra ingresado a reunion.

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunion
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Acerca de las funcionalidades béasicas cuando participa de una reunion:

A. Para silenciar su microfono, haga clic en “Silenciar”

B. Para activar su micréfono, haga clic en “Re-Iniciar Audio”

C. Para apagar su camara, haga clic en “Detener video”
D. Para iniciar su video, haga clic en “Iniciar Video” n

E. Para ver la lista de participantes, haga clic en "Participantes” n

F. Para levantar la mano, y de esta manera solicitar la palabra, haga clic en
“Participantes” y luego en el botdn “Levantar la mano”

El moderador puede bajarle la mano, pero en caso de que usted quiera
bajarla, en la lista de participantes haga clic en el botdn “Bajar la mano”

En la nueva ventana puede ver los botones para verificar el micréfono y

parlantes.
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Siempre slenciar micrdiono al entrae a una reunidn
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