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Unidad: _
Radicado No: _
Recibido por: _
Fecha: __ Hora: _

Galapa- Atlántico, 09 de marzo de 2017

Señores
HENRY ARTURO CLAVEL RODRIGUEZ
C.E. No. 401156 de Bogotá,

. JIMMY CHARRIS
C.C. No. 8.738.208 de Barranquilla

ACTA No. DIMET-ESGAL-ATECI: ENTREGADE MEDIDASDEAUTOPROTECCIÓNy SEGURIDAD
QUE IMPARTE EL SEÑOR IT. JHON CHAVES CANO JEFE DE O.A.C. ESTACION DE POLlCIA
GALAPA, A LOS SEÑORES HENRYARTURO CLAVEL RODRIGUEZy JIMMY CHARRIS QUIENES
PERMANECEN EN LA ZONA RURAL DEL MUNICIPIODE GALAPA VIA COORDIALIDAD MANGA
QUE CONDUCE AL CORREGIMIENTO DE JUAN MINA KM. 0+800 FINCA TERRA OLUEM
JURISDICCION DE GALAPA; LAS CUALES DEBEN SER TENIDAS EN CUENTA PARA NO SER
OBJETO DE ACTOS DE CRIMINALES QUE ATENTEN O PONGAN EN RIESGO SU INTEGRIDAD
FISICA, FAMILIA E INMUEBLES ASI:
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Aunque utilice un sistema de seguridad adaptado a sus necesidades, debe estar consciente
de los puntos vulnerables que los delincuentes pueden aprovechar ..

Autoprotéjase extremando las medidas de seguridad en su hogar, desplazamientos, lugar de
trabajo y demás sitios que frecuente.

Utilice estas recomendaciones que le permitirán enfrentar con medidas de autocontrol las
situaciones imprevistas en desarrollo de su cargo y función.

La Policía Nacional de Colombia le prestara apoyo necesario, por lo tanto debe brindar la
información necesaria para poder optimizar el servicio de seguridad y protección, con el fin de
velar por su vida e integridad personal, al no atenderlas usted será el único responsable de lo
que pueda suceder en sus actividades cotidianas en materia de seguridad.

El protegido deberá informar con antelación las actividades a realizar con el fin de adelantar
las gestiones necesarias para brindar apoyo y seguridad.



ASEGÚRESE CON:

Su esquema residencial, evaluando los niveles de riesqo y tomando las medidas de
seguridad y vigilancia necesarias para proteger la familia y la vivienda durante las 24
horas del día. .
El esquema de instalaciones, adoptando las medidas pertinentes para vigilancia y
seguridad permanente del lugar de trabajo.
El esquema personal, atendiendo las recomendaciones relativas a la seguridad en los
desplazamientos, reuniones sociales y demás actividades que realice.
Los medios y elementos, manteniéndolos en perfecto estado de funcionamiento, entre
ellos: radios de comunicación, celulares, buscapersonas y armas de corto y largo
alcance.

ASEGÚRESE EN SUS DESPLAZAMIENTOS:

~J Gestione anticipadamente con el coordinador de seguridad policial de la jurisdicción, la
información de los sitios que va a visitar, obteniendo una apreciación sobre la situación
real del lugar. '

~ Procure ir siempre acompañado. La noche no le ofrece seguridad. Efectúe los
desplazamientos preferiblemente de día.

~ En el desplazamiento viaje con personas de su confianza que conozcan los lugares e
itinerarios a seguir.

&, No acuda a citas en lugares solitarios y alejados del casco urbano, a un más a personas
desconocidas .

.&:, Los desplazamientos largos preferiblemente hacerlos vía aérea.

ASEGURE A SU FAMILIA.

~ Por ningún motivo permita el acceso de personas extrañas a su vivienda, exija la
identificación de los organismos de seguridad.

&:, Tenga en cuenta la protección interior y exterior de la vivienda, el control de accesos, los
sistemas de iluminación y de alarma, el garaje, puertas y ventanas, sótano y escaleras de
emergencia.

&:, Coloque un visor en la puerta de la entrada principal para facilitar la identificación de quien
llama. No abra sin verificar quien es.

~ El servicio doméstico es uno de los puntos más vulnerables para la seguridad del hogar,
instruya este personal con relación al manejo de la información familiar y la posibilidad de
ser abordados por extraños.

&:, Coordine con los. vecinos campañas de seguridad para el sector de la residencia.
Promueva la solidaridad entre los habitantes de la zona.

~ Instruya a los porteros y vigilantes con el propósito de que no permitan el ingreso de
personal extraño sin la debida autorización.
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ASEGÚRESE EN SU OFICINA

.b Cerciórese que las instalaciones cuenten con un efectivo sistema de seguridad,
detectores de metales, rayos x, registro control de visitantes, citófonos entre otros.

~ Solicite una inspección ocular permanente a las oficinas con el propósito de determinar la
eficacia en el manejo de la seguridad existente.

~ Ordene la instalación de reflectores en la entrada de la oficina de manera que permita una
iluminación adecuada para la visualización del personal que se desplaza en esa zona.

¿, Establezca mecanismos de control para el acceso de personas a su despacho.

~ No instale su escritorio cerca de ventanas orientadas hacia algún edificio o terraza;
procure que se encuentre apartado del acceso directo al público.

. ~ Dé instrucciones precisas sobre las personas que puedan acceder directamente a su
despacho y tenga en cuenta los estudios de seguridad realizado a sus colaboradores.

<L Utilice identificador de llamadas en su oficina y residencia, lo cual hace más fácil detectar
posibles amenazas telefónicas.

~ Instale en su oficina y en la de su secretaria un sistema -de alarma que pueda ser
accionadas por ustedes cuando perciban algún peligro y la cual debe ser conectada con la
estación de Policía.

ASEGÚRESE CON PERSONAL DE SEGURIDAD.

¿, En caso de utilizar servicio privado de seguridad, la selección de ella debe ser a través de
empresa que tengan experiencia, conocimiento, idoneidad, que cumplan los requisitos
legales y en especial que el personal seleccionado tenga cursos y capacitaciones en el
campo de la seguridad .

.t" El planeamiento de rutas viajes reuniones y eventos debe ser coordinado con el esquema
protectivo de seguridad.

¿, tener medios de comunicaciones permanentes y memorizar los números telefónicos de
los diferentes organismos de seguridad de la jurisdicción en la cual se encuentra el
funcionario público protegido.

~ El escolta puede sugerir al personaje el cambiar de vehículo y utilizar aquellos de bajo
perfil con los cuales se pasa inadvertido ante el delincuente.

<L Ante una llamada amenazante dé aviso a las autoridades, si es posible trate de conversar
con esa persona para que identifique sexo, acento, edad, y ruidos de fondo.

~ No arroje a la basura documentos importantes, ordene previamente su destrucción o
quérnelos inmediatamente.

~ Evite al máximo salidas inoficiosas y varíe la rutina en todos sus desplazamientos.
<L Al notar que está siendo perseguido por un vehículo o moto busque refugio o realice un

giro imprevisto para descartar o confirmar ei seguimiento.
&. Manténgase siempre atento, examine minuciosamente su entorno y ante cualquier

situación sospechosa avise a las autoridades.
~ Al recibir un paquete, carta, libro o elemento sospechoso notifique al personal de

seguridad y no intente usted examinar el paquete o el articulo.

ARTEFACTOS EXPLOSIVOS

).> En caso de observar alguna de estas características en un objeto sospechoso no se debe
mover, abrir o agitar, simplemente aísle el sobre o paquete y evacue el área cercana,
procediendo a solicitar la ayuda de los técnicos de explosivos.

).> Excesivas precauciones en el paquete y el sellado del mismo.
> Manchas de aceite y olores característicos del paquete.
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>- Demasiado peso para el tipo de contenido que aparenta.
>- Irregularidades en los sobres con elementos llamativos.
>- Entregas apresuradas de correspondencia sin motivo aparente.
>- Rigidez anormal, detección de metales en el sobre o paquete.
>- Correspondencia con advertencias como privado, confidencial o personal.
>- Si recibe una amenaza de bomba o percibe cualquier indicio de la colocación de

artefacto, avise de inmediato al encargado de la seguridad o funcionario con jerarquía
suficiente para tomar decisiones de emergencia.

>- En caso de encontrar un elemento sospechoso:
>- Evitar su manipulación
>- Dar aviso inmediato a las autoridades
>- Actuar con serenidad y no causar pánico
>- Ubicar líderes para mantener el control mientras llegan las autoridades
y Evitar la curiosidad al acercarse al lugar de los hechos.
? Evitar las aglomeraciones.
>- Atender instrucciones de las autoridades
.,.. Buscar barreras como muros para evitar la onda explosiva alejarse de ventanales y vallas.

COMUNíQUESE PARA SALVAR SU VIDA.

y Centro Automático de Despacho de la Policía Nacional CAD 123/3602003
~ Grupo Antiextorsión Secuestro GAULA 165
)- Seccional de Inteligencia SIPOL 3014381582
)- Estación Galapa 3086651 - 3086080
)- Cuadrante 8 - 4 3013461801 Cuadrante 10-230134617993013461801
)- Cuadrante 8 -2, 3013461799
>- U.R.I CENTRO BARRANQUILLA 3490701 - 3510401
)- Comando Metropolitana de Barranquilla 3510415 - 3679400
>- Comando Seguridad Ciudadana 3406655 Extensión 506
)- Cuadrante villa olímpica 3015796363

La aplicación de estas recomendaciones puede salvar su vida, si las desconoce usted será el
directo responsable de su vida e integridad.

Elaborado por: ITI JHON CHAVES
Revisado por IT; JHON CHAVES
Fecha de elaboración: 09·03·2017
Ubicación: C:\\mis documentos\oficios

Calle 6 No. 15-40 B. Manga de Pital
Teléfono 3086651 - 3086080
mebar.esga-oac0lpolicia .gov .co
www.J)olicia.goy.co
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